
白银矿冶职业技术学院

智慧校园中心机房管理制度

一、工作人员日常行为准则

1、保持机房清洁有序，确保网络、设备运行安全。

２、负责机房的日常管理和外来人员的行为督导。

3、进入机房后，工作人员必须首先按照《智慧校园中

心机房巡检记录表》各项要求进行巡查，并填写记录表。

4、工作人员离开工作区域前，应保证工作区域内保存

的重要文件、资料、设备、数据处于安全保护状态。

5、出现机房网络入侵、网络攻击、病毒爆发以及盗窃、

破门、火警、水浸等严重事件时，工作人员应按照《白银矿

冶职业技术学院数据中心应急预案》的程序处理相关的事

件，并及时上报。

二、机房人员进出管理制度

１、非工作人员、到访人员出入机房应事先提出申请并

获得许可后，由当天机房值班人员带领进入。

２、禁止未经许可的人员进出机房。

３、进入机房人员不得携带食品、饮料以及易燃、易爆

物品。

４、需携带物品出入机房，须接受机房维护人员检查，

并填写《机房物品进出登记单》。


